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คู�มือสําหรับประชาชน : การช้ีระวางแผนที่หรือระวางรูปถ�ายทางอากาศ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศ 
2. หน�วยงานเจ%าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อ่ืนๆ (เช�นการออกผลการวิเคราะห- / ให.ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายท่ีให%อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข%อง : 

1) ระเบียบคณะกรรมการจัดท่ีดินแห�งชาติฉบับท่ี 12 (พ.ศ. 2532) ว�าด�วยเง่ือนไขการออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือ
รับรองการทําประโยชน' 

2) ประมวลกฏหมายท่ีดินมาตรา 59 และมาตรา 59ทวิ 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให%บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข%อบังคับ/ข%อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข%อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข%อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน%อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ%างอิงของคู�มือประชาชน การชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง  
11. ช�องทางการให%บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย'ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปางโทรศัพท' 0 5421 
7420, 0 5422 8100/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป-ดให�บริการวันจันทร'ถึงวันศุกร' (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ%ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การออกโฉนดท่ีดินเฉพาะรายจะกระทําได.ในบริเวณท่ีดินท่ีได.สร.างระวางแผนท่ีเพ่ือการออกโฉนดท่ีดินไว.แล.วเท�านั้น 
 
 2. ก�อนรับคําขอรังวัดออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน- (น.ส. 3 ก) เฉพาะรายหรือเปลี่ยนน.ส.3/ น.ส.3 
ขเปAนน.ส.3 กพร.อมกับแบ�งแยกหรือตรวจสอบเนื้อท่ีให.เจ.าหน.าท่ีและผู.ขอร�วมกันชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศ
ก�อนโดยใช.แบบบันทึกคําชี้แจงตรวจและชี้ระวางแผนท่ี (ร.ว.10) 
 
 3. ผู.ขอต.องไปติดต�อกับพนักงานเจ.าหน.าท่ีณสํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีซ่ึงท่ีดินต้ังอยู�เพ่ือชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทาง
อากาศ 
 
 4. การชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศเพ่ือจะให.ทราบตําแหน�งท่ีต้ังของท่ีดินและรูปแผนท่ีประมาณเขต
ติดต�อข.างเคียงท้ังสี่ทิศเม่ือพบท่ีดินท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน- (น.ส.3 ก.) หรือเปลี่ยนน.ส.3 / 
น.ส.3 ขเปAนน.ส.3 กให.เขียนรูปแปลงท่ีดินโดยประมาณรวมท้ังเขียนชื่อท่ีอยู�ตําแหน�งท่ีดินของแปลงข.างเคียงทุกด.านถ.าท่ีดิน
ข.างเคียงไม�มีหลักฐานทางทะเบียนท่ีปรากฏในสํานักงานท่ีดินให.เปAนหน.าท่ีของเจ.าของท่ีดินเปAนผู.แจ.งชื่อและท่ีอยู�ของเจ.าของ
ท่ีดินข.างเคียงให.เจ.าหน.าท่ีทราบ 
 
 5. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางแผนท่ีเช�นสําเนาโฉนดท่ีดินบริเวณใกล.เคียง (ถ.ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณ
เดียวกันมีโฉนดท่ีดินให.จดหมายเลขระวางเลขท่ีดินหน.าสํารวจโฉนดท่ีดินเลขท่ีตําบลอําเภอของท่ีดินใกล.เคียงมาด.วยหรือ
เอกสารหลักฐานอ่ืนๆท่ีผู.ขอสามารถระบุตําแหน�งท่ีดินในระวางแผนท่ีได. 
 
 6. เอกสารหลักฐานประกอบการชี้ระวางรูปถ�ายทางอากาศเช�นสําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน- (น.ส. 3 ก) บริเวณ
ใกล.เคียง (ถ.ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกันมีหนังสือรับรองการทําประโยชน- (น.ส.3 ก) ให.จดชื่อระวางรูปถ�ายทางอากาศ
หมายเลขแผ�นเลขท่ีดินของท่ีดินใกล.เคียงมาด.วยหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนๆท่ีผู.ขอสามารถระบุตําแหน�งท่ีดินในระวางรูปถ�าย
ทางอากาศได. 
 
 7. เม่ือผู.ขอชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศเสร็จแล.วให.มอบแบบบันทึกคําชี้แจงตรวจและชี้แผนท่ีระวาง 
(ร.ว.10) ให.ผู.ขอนําไปประกอบการยื่นคําขอรังวัดออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน- (น.ส.3 ก) เฉพาะราย
หรือเปลี่ยนน.ส.3 / น.ส.3 ขเปAนน.ส.3 กต�อไป 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู.ประสงค-ขอชี้ระวางแผนท่ี
หรือระวางรูปถ�ายทางอากาศ
ยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

30 นาที สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ.าหน.าท่ีตรวจสอบจัดทํา
และมอบแบบบันทึกคําชี้แจง
ตรวจและชี้ระวางแผนท่ีหรือ
ระวางรูปถ�ายทางอากาศ 
(แล.วแต�กรณี) 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล%ว  
 ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานท่ีดินเช�น
หลักฐานการแจ.ง
การครอบครอง 
(ส.ค.1) รวม
ตลอดถึงผู.
ครอบครอง
ต�อเนื่องใบจอง 
(น.ส.2, น.ส.2 ก) 
ใบเหยียบย่ําแบบ

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หมายเลข 3 
หนังสือรับรอง
การทําประโยชน- 
(น.ส.3, น.ส.3 ก, 
น.ส.3 ข) ตราจอง
หนังสือแสดงการ
ทําประโยชน-นิคม
สร.างตนเอง 
(น.ค.3)  หนังสือ
แสดงการทํา
ประโยชน-สหกรณ-
นิคม  (ก.ส.น.5) 
ใบแจ.งความ
ประสงค-จะได.
สิทธิในท่ีดิน
มาตรา 27 ตรี
แห�งประมวล
กฎหมายท่ีดินเปAน
ต.นหรือไม�มี
หลักฐานเก่ียวกับ
ท่ีดินแต�ได.
ครอบครองท่ีดิน
มาก�อนประมวล
กฎหมายท่ีดินใช.
บังคับ 

2) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาทะเบียน
บ.าน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

4) หนังสือรับรองนิติ กรมพัฒนาธุรกิจ 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บุคคลซ่ึง
สาระสําคัญต�างๆ
ในหนังสือรับรอง
ท่ีนํามาแสดงยัง
เปAนปLจจุบัน  
(ต.นฉบับ)  และ
สําเนาหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ดังกล�าวซ่ึงผู.มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  
(ไม�ใช�ผู.รับมอบ
อํานาจ)  รับรอง
ความถูกต.อง
พร.อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต.องมีการ
ประทับตรา 
(กรณีผู.ขอเปAนนิติ
บุคคล) 

การค.า 

5) 

รายงานการ
ประชุมของนิติ
บุคคลท่ีมีมติให.ทํา
นิติกรรมพร.อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข.อง  (กรณี
นิติบุคคลมี
กรรมการเพียงคน

- 1 0 ฉบับ (หน�วยงานเจ.าของ
เอกสาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เดียวไม�ต.องใช.
รายงานการ
ประชุมเว.นแต�
ข.อบังคับของนิติ
บุคคลต.องประชุม
ผู.ถือหุ.นท้ังหมดให.
แสดงรายงานการ
ประชุมผู.ถือหุ.น) 
ต.นฉบับและ
สําเนารับรอง
ความถูกต.อง
พร.อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต.องมีการ
ประทับตรา (ผู.ขอ
จัดทํา) (กรณีผู.ขอ
เปAนนิติบุคคล) 

6) 

ถ.าไม�ไป
ดําเนินการด.วย
ตนเองต.องนํา
หนังสือมอบ
อํานาจและบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ.านท่ีผู.มอบ
อํานาจรับรอง
ความถูกต.อง 

- 1 0 ฉบับ (หน�วยงานเจ.าของ
เอกสาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ถ�ายเอกสาร) 
พร.อมบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ.าน (ต.นฉบับ)  
ของผู.รับมอบ
อํานาจกรณีนิติ
บุคคลต.องมี
ตัวอย�างลายมือ
ชื่อของกรรมการ
หรือผู.มีอํานาจทํา
การแทนนิติ
บุคคลมาแสดง
ด.วย 

7) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ.าน 
(ต.นฉบับ) ของ
กรรมการผู.มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล
และตราประทับ
ของนิติบุคคล 
(กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต.องมีการ
ประทับตรา) 
พร.อมท้ังตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรรมการผู.มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล 
(กรณีผู.ขอเปAนนิติ
บุคคล ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
สําเนาโฉนดท่ีดิน
ในบริเวณ
ใกล.เคียง 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต.อง) 

2) 

สําเนาหนังสือ
รับรองการทํา
ประโยชน- (น.ส.3 
ก) ในบริเวณ
ใกล.เคียง 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต.อง) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�มีค�าธรรมเนียม 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (การชี้ระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ�ายทางอากาศไม�ต�องเรียกค�าธรรมเนียม) 
 

17. ช�องทางการร%องเรียน 
1) ช�องทางการร%องเรียน  1. ตู.รับเรื่องร.องเรียนณสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร%องเรียน  2. ศูนย-ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร%องเรียน  3. ศูนย-ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-8 

หมายเหตุ- 
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4) ช�องทางการร%องเรียน  4. ฝNายเรื่องราวร.องทุกข-สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนย-ราชการเฉลิม
พระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ.งวัฒนะแขวงทุ�งสองห.องเขตหลักสี่กทม. 10210 
หมายเหตุ- 

5) ช�องทางการร%องเรียน  5. ศูนย-ปฏิบัติการต�อต.านการทุจริตกรมท่ีดิน WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 2141 
5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศูนย-ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ.ง
วัฒนะแขวงทุ�งสองห.องเขตหลักสี่กทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 
หมายเหตุ- 

6) ช�องทางการร%องเรียน  ศูนย-บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร'ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ> 23/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


